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การเข้าใช้งาน / การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



การเข้าใช้งานระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการสถานศึกษา (EDR) โดยการเปิด Web Browser เช่น 

Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome เป็นต้น จากนั้นพิมพ์ URL ท่ี Address : 
http://xxx.xx.xx.xxx/edr/login.do  โดยระบบปรากฏหน้าจอดังนี้ 

(URL ของระบบ EDR แต่ละสถานศึกษาจะไม่เหมือนกัน โปรดสอบถามจากผู้ดูแลระบบของสถานศึกษา) 

 

 

วิธีการเข้าใช้งานสู่ระบบ EDR มีข้ันตอนดังนี้  
1. ระบุ รหัสผู้ใช้งาน :  
2. ระบุ รหัสผ่าน : 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เข้าสู่ระบบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://xxx.xx.xx.xxx/edr/login.do


 
การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
ผู้ใช้งานเมื่อเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการสถานศึกษา (EDR) สามารถเปล่ียนรหัสผ่านได้ 
ตามข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกท่ีมุมขวาเพื่อแสดงแถบควบคุม ส่วนบุคคล 
2. เลือกท่ี เปล่ียนรหัสผ่าน 
3. เปล่ียนรหัสใหม่ตามท่ีต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนะน ำโปรแกรมเบ้ืองต้น / EDR Dashboard /ตรวจสอบ/
ตำรำงสอน 
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หน้ำจอกำรใช้งำนหลัก  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายละเอียดหน้าจอหลัก มีดังต่อไปนี้   

1. แบนเนอร์ (Banner) คือส่วนแสดงช่ือระบบและช่ือสถานศึกษาท่ีใช้งาน  

 
 

2. เมนูหลัก (Main Menu) คือ ลิงค์ส าหรับเข้าใช้งานเมนูต่าง ๆ โดยบอกตามช่ือ
เมนูตามสิทธิ์การเข้าใช้งานของแต่ละกลุ่มงานในระบบ EDR ท่ีสอดคล้องกับการ
ใช้งานในสถานศึกษา  
 

3. EDR Dashboard คือ ส่วนส าหรับประชาสัมพันธ์ข้อมูลต่าง ๆ ของระบบ EDR 
และส่วนเมนูลัดท่ีใช้ในการท างานประจ าวัน เช่น ช่ือกลุ่มนักศึกษาในความดูแลท่ี
ต้องเช็คช่ือเข้าร่วมกิจกรรมหน้าเสาธง, ช่ือกลุ่มท่ีสอนท่ีต้องเช็คช่ือเข้าเรียน
รายวิชา ประจ าวัน เป็นต้น 
 

4. แถบแสดงสถานะการท างานปัจจุบัน คือ แถบแสดงข้อมูลการท างานปัจจุบัน 
ได้แก่  
ปีหลักสูตร ภาคเรียน ปีงบประมาณ ท่ีก าลังเรียกใช้งานอยู่ เป็นต้น  
 

5.  เครื่องมือขยายหรือย่อข้อความ เพื่อความสะดวกในการใช้งานมากขึ้น 

6.  เครื่องหมายแจ้งเตือนหนังสือรับ  
 

7. แถบจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน คือ ส่วนท่ีแสดงข้อมูลผู้ใช้งาน และสามารถจัดการ
ข้อมูลผู้ใช้งานได้   
 

8.   เครื่องมือ ส าหรับแสดงเมนูลัดในการเรียกใช้งานเมนูท่ีใช้งานบ่อย ๆ 
เพื่อให้ผู้ใช้เข้าถึงเมนูได้ง่ายข้ึน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การตรวจสอบหนังสือรับ / การรับทราบหนังสือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



การตรวจสอบหนังสือบรับ / การรับทราบหนังสือ 

ขั้นตอนการตรวจสอบการแจ้งเตือนหนังสือรับ 

1. เมื่อผู้ใช้งานเข้าใช้งานระบบผ่านเว็บบราวน์เซอร์ หรือ อยู่ระหว่างเข้าใช้ระบบ ให้ผู้ใช้งานสังเกต 
มุนบนด้านขวาของหน้าจอ ไอคอนรูปจดหมาย  

 

  2. กรณีมีหนังสือรับใหม่ ระบบจะแสดงตัวเลขตามจ านวนหนังสือท่ีผู้ใช้งานยังไม่ได้รับทราบ 

 3. เมื่อผู้ใช้งานรับทราบหนังสือเรียบร้อยแล้ว ตัวเลขก็จะหายไป 

 

ขั้นตอนการดาวน์โหลดหนังสือ 

1. เลือก สัญลักษณ์จดหมายมุมบนด้านขวา    
2. เลือก “ดูรายละเอียดหนังสือ รายการนี้ทันที” (ต่อขั้นตอนท่ี 5) 
3. เลือก “รายการหนังสือท้ังหมด” 

 

 

 

\ 

 

 

 

 

 



ระบบแสดงหน้าจอรายการหนังสือรับท้ังหมดท่ีผู้ใช้งานได้รับ หากผู้ใช้งานต้องการดูรายละเอียด 

หนังสือ ดาวน์โหลดไฟล์หนังสือ ให้ผู้ใข้งานเลือกรายการหนังสือท่ีต้องการ 

4. เลือกรายการหนังสือท่ีต้องดูข้อมูลรายละเอียด ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดหนังสือ  
5. เลือกปุ่ม “คลิกเพื่อรับทราบหนังสือ” 
6. หากต้องการดาวน์โหลดไฟล์หนังสือรับ ให้ผู้ใช้งานเลือก “ดาวน์โหลดไฟล์ท้ังหมด”  

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การสนทนากับครูและบุคลากร / ผู้ปกครอง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



การแชทกับครูและบุคลากร 

1. คลิกท่ีไอคอน “การสนทนา” 

 

 2. เลือก ห้องสนทนาท่ัวไป 

 3. ค้นหาช่ือในช่องแถบค้นหา เมื่อพบผู้ท่ีต้องการสนทนา คลิก แล้วหน้าต่างสนทนาจะขึ้นมาทันที 

                

 

 4. พิมพ์ข้อความเพื่อเริ่มการสนทนาได้ทันที 

5. เมื่อสนทนาเรียบร้อยแล้ว คลิกบริเวณ ด้านนอกหน้าต่างการสนทนา เพื่อปิด 

 

ประวัติจะแสดงอยุ่ท่ีหน้าต่าง หากต้องการลบ เลือกท่ีปุ่ม “X” 



การแชทกับผู้ปกครอง 

1. คลิกท่ีไอคอน “การสนทนา” 

 

 2. เลือก ห้องสนทนาส่วนตัวผู้ปกครอง 

 3. ค้นหาช่ือในช่องแถบค้นหา เมื่อพบผู้ท่ีต้องการสนทนา คลิก แล้วหน้าต่างสนทนาจะขึ้นมาทันที 

             

 4. พิมพ์ข้อความเพื่อเริ่มการสนทนาได้ทันที 

5. เมื่อสนทนาเรียบร้อยแล้ว คลิกบริเวณ ด้านนอกหน้าต่างการสนทนา เพื่อปิด 

 

ประวัติจะแสดงอยุ่ท่ีหน้าต่าง หากต้องการลบ เลือกท่ีปุ่ม “X” 



ª‹Í§·Ò§¡ÒÃµÔ´µ‹Íà¾Ô่ÁàµÔÁ

http://www.grandats.com/support-edr/
¤Ù‹Á×ÍÍÍ¹äÅ¹�

บริษัท แกรนด� เอทีเอส จำกัด 
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